CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO

RESOLUGAO DMA/CEUNES/UFES N2 1, DE 10 DE OUTUBRO DE 2019 (NOVA FORMATAGCAO DADA AO
REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ENSINO DA MATEMATICA DE ACORDO COM A INSTRUGAO
NORMATIVA CEUNES 01/2022)

Orienta sobre as normas de funcionamento do
Laboratério de Ensino da Matematica do
Departamento de Matematica Aplicada.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MATEMATICA APLICADA, no uso das suas atribuicdes legais e
estatutarias e,

CONSIDERANDO o que consta no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a
revisdao e a consolidagdo dos atos normativos inferiores;

RESOLVE:
TiITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 12 O Laboratério de Ensino de Matematica (LEM), vinculado ao Departamento de Matematica
Aplicada (DMA), caracteriza-se como 6érgdo de apoio ao ensino de graduacao e pds-graduacao, a pesquisa
e a extensao.

Paragrafo Unico. O LEM é um ambiente no qual serdo discutidas ou produzidas ferramentas didaticas que
facilitem o processo de ensino e aprendizagem de Matematica, que serd utilizado, prioritariamente, pelos
docentes do DMA.

TiTULO Il
DOS USUARIOS E DO USO

Art. 22 O LEM §é, prioritariamente, de uso dos alunos do curso de Licenciatura em Matemadtica e
Matematica Industrial e tem como objetivo preparar os futuros profissionais no uso de técnicas,
metodologias, programas ou softwares para o desempenho de suas funcgdes.

§ 12 Eventualmente, e estando disponivel, o laboratoério de ensino podera ser utilizado por outros alunos,
desde que seja feita a reserva prévia pelo professor responsavel pela atividade.

§ 22 Terdo controle de acesso ao LEM: os coordenadores dos cursos supracitados, do coordenador do
Laboratério, a secretaria do curso e o(s) bolsista(s) lotado(s) no laboratdrio.

Art. 32 Todas as reservas para utilizacdo do LEM deverao ser solicitadas junto ao coordenador.

Paragrafo Unico. Terdo prioridade no agendamento os professores das disciplinas ligadas diretamente a
pratica profissional dos académicos.
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Art. 42 Todos os usudrios do laboratério devem estar cientes das normas de utilizacdo do LEM e do uso
adequando de seus equipamentos. Caso seja observada qualquer irregularidade, o usudrio devera
comunicar imediatamente ao professor responsdvel que devera comunicar a coordenacao do laboratdrio.

Art. 52 N3ao sera permitida a utilizacdo do laboratdrio para atividades que ndo estejam diretamente
ligadas ao ensino, pesquisa e extensdo vinculadas ao CEUNES/UFES.

Art. 62 O uso do LEM para fins didaticos e de pesquisa pode ser concedido a professores da UFES, sem a
necessidade da presenca do Coordenador ou bolsista, neste caso, o professor ficara responsavel pelo
patrimonio, pela ordem e uso correto dos bens do laboratério.

Art. 72 Compete aos usuarios do laboratério de ensino:

| — Responder pela guarda e protecao dos materiais e recursos colocados a sua disposicao para o
desenvolvimento de seus trabalhos académicos;

Il — Recorrer ao responsavel pelo laboratério e/ou monitor para solicitar qualquer alteragdo, remogdo ou
instalacdao de equipamentos;

Il = Tomar conhecimento e cumprir as normas de utilizacao do LEM;

IV — Solicitar autoriza¢ao da coordenacao para qualquer assunto nao previsto neste regulamento.
Art. 82 Para um melhor funcionamento do laboratério é necessario:

| — Retirar materiais do ambiente somente com a autoriza¢cdo da coordenacao;

Il — Usar devidamente os recursos disponiveis no laboratdrio;

Il = N3o consumir alimentos ou bebidas dentro do laboratdrio, salvo autorizagao;

IV — Preservar a limpeza do ambiente;

V — Ndo escrever nas mesas e carteiras;

VI — Entrar e sair do Laboratério de forma tranquila, sem arrastar os moveis;

VIl — Utilizar as instalacbes e materiais do Laboratério da forma recomendada pelos procedimentos da
sala;

VIl — Identificar-se sempre que solicitado;
IX — Ndo fazer uso do telefone para uso pessoal; e
X — Observar os horarios reservados as atividades.

Art. 92 Ao término dos trabalhos, o professor responsdavel deve solicitar aos alunos que recoloquem as
cadeiras em seus devidos lugares, guardem os materiais utilizados e que mantenham limpo o ambiente.

TiTULO NI
DAS NORMAS DE SEGURANCA
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Art. 10. Entende-se que o LEM é de propriedade publica, assim, como regra geral, o uso deve ser
condizente com as normas estabelecidas para o uso do mesmo e respeitar os padrdes de seguranca
estabelecidos, tal que os interesses da coletividade local e da UFES prevalecam sobre os individuais.

Art. 11. Todos os materiais devem ser utilizados no LEM e ndo podem ser retirados, salvo permissao do
coordenador do LEM. Para esses materiais emprestados serdo estabelecidos prazos de devolugdo. Caso
ndo seja cumprido sera aplicada multa.

Art. 12. A chave da sala serd de responsabilidade do coordenador do Laboratério e dos monitores. O
coordenador do curso terd uma chave para situagdes extraordinarias ndo eximindo a necessidade de
agendamento para reunides de outra natureza.

Paragrafo Unico. O professor que ministrar aula no LEM deverd retirar a chave na Secretaria do DMA, ou
podera ter uma cépia uma vez que fara uso semanal espago,

Art. 13. N3ao devem ser praticadas atividades que afetem ou coloquem em risco as instalacdes do LEM,
como por exemplo, incéndio, curto-circuito, entre outros.

Art. 14. Para a utilizagdo dos equipamentos, os alunos deverdao observar os procedimentos e
recomendacdes afixados no Laboratdrio para a utilizagdo e manuseio, bem como manuais dos materiais,
guando for o caso.

TiITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 15. Os horarios de funcionamento do LEM serdo estabelecidos pelo coordenador do LEM de modo a
atender satisfatoriamente os usuarios.

Art. 16. As atividades a que se refere o artigo 12 desta norma estdo condicionadas a disponibilidade de
horario.

TiTULO V
DA RESERVA DO LABORATORIO

Art. 17. Os professores que desejarem fazer uso do laboratério e de seus recursos deverdo entrar em
contato com a coordenacdo do laboratério para verificacdo da disponibilidade.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de reservas devem ser feitas com no minimo 48 horas de antecedéncia.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A presente norma poderd ser modificada por decisdao do Coordenador, mediante aprovacdo e
homologacdo pela Camara Departamental do DMA.

Art. 19. Os casos omissos nesta norma serao resolvidos pela Camara Departamental do DMA.
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Art. 20. A presente norma entra em vigor na data de sua homologacao.

GENILSON FERREIRA DA SILVA
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MATEMATICA APLIDADA
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